
รายละเอียดของงานจ�างทําความสะอาดอาคารพิพิธภัณฑ�เมืองนครศรีธรรมราช 
………………………. 

1.  สถานท่ีทําความสะอาด 
     - อาคารพิพิธภัณฑ�เมืองนครศรีธรรมราช 
      -  การจัดพนักงานและเวลาปฏิบัติงาน 
      1.1  การจัดพนักงานทําความสะอาด 3 คน 
      1.2  เวลาปฏิบัติงาน ทุกวันอังคาร – วันอาทิตย�   เวลา 07.30 – 16.30 น. 
 (เทศบาลนครนครศรีธรรมราช สามารถเปลี่ยนแปลงวันเวลาปฏิบัติงานได4ตามความเหมาะสม                โดยผู4รับ
จ4างจะยกเหตุดังกล9าวนี้มาเป;นข4ออ4างท่ีจะไม9ปฏิบัติตามแต9อย9างใดมิได4 ) 
2.  รายละเอียดการบริการทําความสะอาด 
      2.1  การจัดเตรียมเครือ่งมือ  วัสดุอุปกรณ� และเคมีในการทําความสะอาด ผู4รับจ4างเป;นผู4จัดหาพนักงาน      ทํา
ความสะอาด ตลอดท้ังเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ� และเคมี สําหรับงานทําความสะอาดท่ีมีคุณภาพ       ดังนี้ 
      2.1.1  เครื่องขัดและป?@นเงาพ้ืน, เครื่องดูดฝุCน 
      2.1.2  ไม4กวาดหยากไย9, ไม4ปาดน้ํา, ไม4กวาด, ม็อบเปEยก และม็อบดับฝุCน 
      2.1.3  อุปกรณ�สําหรับทําความสะอาดกระจก 
      2.1.4  วัสดุอุปกรณ�สําหรับทําความสะอาดห4องน้ํา 
      2.1.5  เคมีสําหรับทําความสะอาด ได4แก9 น้ํายา เช็ดพ้ืนประจําวัน, ทําความสะอาห4องน้ําและสุขภัณฑ�,       ล4าง
ห4องน้ํา (กัดสนิม) ดับกลิ่น-ฆ9าเชื้อ, เช็ดกระจก, น้ํามันดันฝุCน, เคลือบเงาพ้ืน (เกรด SUPER         หรือสูงกว9า) รองพ้ืน, 
ลอกแวNกซ�, ป?@นเงาพ้ืน (สเปรย�บัฟ) ซักพรม, เช็ดเฟอร�นิเจอร� ทําความ          สะอาดทรายล4าง โดยผู4รับจ4างต4องจัด
น้ํายาชนิดเข4มข4นท่ียังไม9ผ9านการผสมและปQดผนึกบรรจุภัณฑ�      มาจากโรงงานผู4ผลิตเท9านั้น  
      2.1.6  ถุงดําขนาด 18x20 นิ้ว, 24x28 นิ้ว, 30x40 นิ้ว รวมท้ังหมดไม9น4อยกว9า 10 กิโลกรัมต9อเดือน 
      2.2.  ลักษณะงานท่ีต�องทําความสะอาด 
      2.2.1  พ้ืนท่ีอาคาร ทางเดินร9วม บันได และราวบันได 
      2.2.2  ห4องน้ําและสุขภัณฑ� 
      2.2.3  เครื่องใช4สํานักงานและเครื่องตกแต9งต9าง ๆ 
      2.2.4  หลอดไฟ โคมไฟ ช9องไฟ ช9องระบายอากาศ และเครื่องปรับอากาศ 
      2.2.5   เก็บ / กวาดขยะ  บริเวณสวนพิพิธภัณฑ�เมืองฯ 
      2.2.6  สถานท่ีอ่ืน ๆ ซ่ึงโดยสภาพแล4วต4องทําความสะอาด 
      2.3   ลักษณะการปฏิบัติงานประจําวัน 
      2.3.1  ป?ดกวาดหยากไย9ตามเพดานและซอกมุมต9าง ๆ ให4สะอาด 
      2.3.2  เช็ดทําความสะอาดโตNะและเก4าอ้ีทํางาน เครื่องใช4สํานักงาน เคาน�เตอร� ตู4เก็บเอกสาร                     ชั้น
วางเอกสาร  พร4อมท้ังจัดให4เป;นระเบียบ 
      2.3.3  กวาด ม็อบ และดันฝุCนพ้ืนสํานักงาน ทางเดินร9วม บันไดด4านหน4าและในอาคารให4สะอาด 
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      2.3.4  ทําความสะอาดกระจกอาคาร กระจกประตู กระจกหน4าต9าง กระจกช9องแสงบันได ขอบประตู            
                ขอบหน4าต9าง บานประตู บานหน4าต9าง  (สามารถเอ้ือมถึงได4และถ4าไม9สามารถเอ้ือมถึงให4ใช4        
เครื่องมือพิเศษ) 
      2.3.5  เทและทําความสะอาดถังรองรับเศษขยะ เก็บขยะ ไปท้ิงยังท่ีท่ีกําหนดไว4 
      2.3.6  ทําความสะอาดถังรองน้ําจากเครื่องทําความเย็น เทเศษน้ํา บริการเปลี่ยนน้ําขวดใหม9 
      2.3.7  เช็ดทําความสะอาดบอร�ดปQดประกาศ แผ9นปYาย และเครื่องตกแต9งอ่ืน ๆ  
      2.3.8  เช็ดทําความสะอาดเฟอร�นิเจอร� เก4าอ้ีรับแขก เก4าอ้ีผู4มาติดต9อ 
      2.3.9  เช็ดทําความสะอาดรอยเป[\อนและคราบสกปรกพ้ืนผิวสแตนเลส 
      2.3.10 ทําความสะอาดห4องน้ํา ล4างพ้ืน ผนัง เคาน�เตอร� อ9างล4างมือ โถส4วม โถป?สสาวะ สุขภัณฑ�             
                 พร4อมเช็ดให4แห4งด4วยน้ํายาดับกลิ่นฆ9าเชื้อ และหม่ันดูแลให4สะอาดตลอดท้ังวัน 
      2.3.11  ดูแลรดน้ําต4นไม4และดอกไม4ท่ีอยู9ในอาคาร รวมท้ังเทน้ําจากถาดรองรับกระถางต4นไม4                   
                 (ให4ทําหลังจากปฏิบัติงานประจําวันอย9างอ่ืนเสร็จแล4ว)  
      2.3.12  รายงานครุภัณฑ�หรือสิ่งชํารุดเสียหายต9อผู4ว9าจ4าง 
      2.3.13  ทําความสะอาดอ่ืน ๆ ท่ีได4รับมอบหมายเป;นกรณีพิเศษหรือครั้งคราวตามความเหมาะสม 
2.4.  ลักษณะการปฏิบัติงานประจําสัปดาห� 
 2.4.1  ทําความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร�ด4วยน้ํายาสําหรับเช็ดคอมพิวเตอร� 
 2.4.2  ทําความสะอาดเช็ดเครื่องโทรศัพท�ด4วยน้ํายาสําหรับเช็ดโทรศัพท� 
 2.4.3  ทําความสะอาดเครื่องใช4สํานักงานและเครื่องตกแต9งต9าง ๆ 
 2.4.4  ล4างทําความสะอาดตะกร4าและถังรองรับเศษขยะ คว่ําให4แห4ง จัดวางประจําจุด 
 2.4.5  ทําความสะอาดอ่ืน ๆ ตามสมควรหรือท่ีได4รับมอบหมาย 
2.5.  ลักษณะการปฏิบัติงานประจําเดือน 
 2.5.1  ป?ดเงาพ้ืนด4วยเครื่องป?@นเงา และใช4น้ํายาสเปรย�บัฟป?ดเงา 
 2.5.2  ลบรอยเป[\อนตามฝาผนัง ทางเดิน ราวบันได สวิตซ�ไฟฟYา ลูกบิดประตู เป;นต4น 
 2.5.3  เช็ดทําความสะอาดมูลี่ 
 2.5.4  ทําความสะอาดอ่ืน ๆ ตามสมควรหรือท่ีได4รับมอบหมาย 
2.6.  ลักษณะการปฏิบัติงานประจํา 3 เดือน (Big Clean) 
 2.6.1  ขัดล4างทําความสะอาดและลงน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนทุกบริเวณให4เงางาม (ไม9ต่ํากว9า 3 รอบ) 
 2.6.2  ทําความสะอาดรอยเป[\อนตามฝาผนัง ประตู หน4าต9าง และบริเวณอ่ืน ๆ ทีใกล4สัมผัส 
 2.6.3  ทําความสะอาดกระจกท้ังภายในและภายนอกอาคาร (เท9าท่ีสามารถเอ้ือมถึงได4 และถ4า               
                    ไม9สามารถเอ้ือมถึงได4ให4ใช4เครื่องมือพิเศษ) 
 2.6.4  ทําความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ช9องไฟ ขอบอลูมิเนียม และพัดลมระบายอากาศ 
 2.6.5  ขัดล4างทําความสะอาดห4องน้ํารวมถึงสุขภัณฑ�ทุกชนิด พร4อมดับกลิ่นและฆ9าเชื้อ 
 2.6.6  ขัดล4างทําความสะอาดบันไดข้ึนและลงหน4าอาคาร 
          2.6.7   ทําความสะอาดพรม (ซักพรม) ท้ังหมดภายในอาคาร 
 2.6.8  ทําความสะอาดอ่ืน ๆ ตามสมควรหรือได4รับมอบหมาย 
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3.  อัตราค<าปรับ สําหรับการทํางานประจําเดือน และประจํา 3 เดือน ผู4รับจ4างยินยอมให4ผู4ว9าจ4าง   
     ปรับหาก ไม9มีการดําเนินการให4แล4วเสร็จ ตามรายการดังนี้ 

  3.1  การทําความสะอาดประจําเดือน 
  3.1.1  ป?ดเงาพ้ืนด4วยเครื่องขัด และใช4น้ํายาสเปรย�บัฟป?ดเงา ในอัตรา 2,000.-บาท 
  3.1.2  ลบรอยเป[\อนตามฝาผนัง ทางเดิน ราวบันได สวิตซ�ไฟฟYา ลูกบิดประตู ในอัตรา 1,000.-บาท 
  3.1.3  เช็ดทําความสะอาดมูลี่ ในอัตรา 1,000.-บาท 
  3.2  การทําความสะอาด ประจํา 3 เดือน 
  3.2.1  ขัดล4างทําความสะอาดและลงน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนทุกบริเวณให4เงางาม (ไม9ต่ํากว9า 3 ชั้น)             

ในอัตรา 10,000.-บาท กรณีถ4าผู4รับจ4างผสมน้ํายาเคลือบเงาพ้ืนผู4ว9าจ4างมีสิทธิบอกเลิก    
สัญญาได4 โดยผู4ว9าจ4างจะมีการเก็บตัวอย9างน้ํายาไปตรวจสอบ 

 3.2.2  ทําความสะอาดรอยเป[\อนตามฝาผนัง ประตู หน4าต9าง และบริเวณอ่ืน ๆ ท่ีใกล4สัมผัส              
                    ในอัตรา  1,000.-บาท 
 3.2.3  ทําความสะอาดกระจกท้ังภายในและภายนอกอาคาร ในอัตรา 5,000.-บาท 
 3.2.4   ทําความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ช9องไฟ ขอบอลูมิเนียม และพัดลมระบายอากาศ                 
                     ในอัตรา 2,000.-บาท 
 3.2.5  ขัดล4างทําความสะอาดห4องน้ํารวมถึงสุขภัณฑ�ทุกชนิด พร4อมดับกลิ่นและฆ9าเชื้อ                         
                    ในอัตรา 1,000.-บาท 
 3.2.6  ขัดล4างทําความสะอาดบันไดข้ึนและลงหน4าอาคาร ในอัตรา 1,000.-บาท 
 3.2.7  ทําความสะอาดพรม (ซักพรม) ท้ังหมดภายในอาคาร ในอัตรา 5,000.-บาท 

3.3  กรณีผู�รับจ�างไม<ปฏิบัติตามข�อ 2.1.5  อย9างเคร9งครัดซ่ึงเชื่อให4ว9าเป;นผลเสียหายต9อผู4ว9าจ4าง    
       ผู4ว9าจ4างสามารถปรับในอัตรา 1,000.- บาท ต9อน้ํายาหนึ่งชนิด และผู4ว9าจ4างมีสิทธิบอกเลิก   

                  สัญญาได4ทันที โดยให4ปรับจากค9าจ4างเดือนสุดท4ายของระยะเวลาท่ีใช4ในการดําเนินการ และ    
                  ผู4รับจ4างต4องทําแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานประจําเดือน และ ประจํา 3 เดือน  

********************* 
 


